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國科會
專題研究計畫
結案作業說明



結案流程

• 經費結報內含費用收支明細報告表(2份)暨原始憑證(含附件)。

• 費用收支明細報告表：請至國科會-學術研發服務網進行經費核銷填寫並列印。

• 原始憑證：請至產學官網表單下載【國科會專題研究經費結案封面格式】依

照補助項目製作封面及隔頁並放置相對應核銷完畢之支出黏存單(含附件)。

• 完成上述作業，經系(所)、學部後送產學營運中心。



國科會
線上經費核銷作業說明



請進入國科會首頁：
https://www.nstc.gov.tw

https://www.most.gov.tw/


點選【執行中計畫】作業區【經費報銷】圖示。

2.執行中計畫-經費報銷



費用明細登錄(1/2)
進入費用明細登錄頁面，進行經費報銷相關資料登錄在【實支金額】 欄中點選【明細】進入費用明細登錄。
相關核銷單據請依據核銷日期及項目依序排列並編列流水號(1…2…3…)填入「支出憑證起訖號碼(流水編號請用鉛筆標示)」，填寫完成後
請至「支出憑證號碼」填寫起訖號碼。



輸入單據金額、實收金額及細項說明後，按下【新增明細】。當費用明細輸入完畢後，按下【回上頁】，關閉輸入畫面。

費用明細登錄(2/2)



費用明細登錄說明：

1.  若有經費流用，請自行調整【實支金額】，並於【備註】欄說明流用情形。 

2. 【實支金額】請點選【明細】進入明細登錄畫面。 

3. 實施校務基金制度學校，除未購置研究設備費款項及未動支國外差旅費、出席國際會 議差旅費、國際合作研
究計畫等款項外，其餘經費結餘款納入校務基金＜請於【校務基金】欄位輸入結餘款＞。其他單位計畫結餘
款一律繳回。 

4. 【實收金額】為第一年至已發文的當年年度(含一、二期)之經費合計。

5. 執行機構如報經本會同意轉撥研究計畫部分經費至共同主持人任職之機構執行，依本 會補助專題研究 計畫經
費處理原則第二、(五)點規定，計畫主持人須於收支報告表簽章，以瞭解該計畫 全部經費支用情形。 

6. 執行率=(實支金額(B)/實收金額(A)X100%，由系統自動計算，小數點後無條件捨去) 未達 80%，請說明原因。 

7. 國外差旅費如有繳回經費，請說明繳回金額及各年執行情形，俾憑設定出國 心得報告是否繳交。



經費核銷作業
確認登打資料無誤後，按下【存檔】並【送出】，【列印】收支明細報告表2份，將報銷資料送至系所/本校承辦單位審核。



列印收支明細報告表說明
列印之前，請先設定列印格式：
1.紙張大小為A4
2.列印方向為橫印
3.刪除頁首及頁尾的參數
4.四個邊界設定為10.05
確認上列設定無誤之後，請點選畫面左上方的【檔案】選擇【列印】2份

老師簽章 系主任簽章 會計室簽章 校長簽章


